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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Должностное лицо ответственное за:

Техническое оснащение и эксплуатацию оборудования:____________________

_______________________________________________________________________

(должность; Ф.И.О)

Выполнение правил и норм охраны труда и пожарной безопасности:
_______________________________________________________________________

(должность; Ф.И.О)

Учебные дисциплин в соответствии с учебными планами, по которым в  кабинете (лаборатории) проводятся лабораторные и практические
работы, практические занятия:

	№ п/п
	Название учебной дисциплины
	№ учебного плана, код и название  

специальности

	
	
	

	
	
	


Санитарно-технические условия
Общая площадь помещения: _______ м2;

В том числе:

Полезная учебная площадь кабинета (лаборатории): ______ м2;

Площадь препараторской (при ее наличии): ______________ м2;

Площадь вспомогательных помещений (раздевалка, сан.узел, кладовая и т.п.(указывается при их наличии))_________ м2 .

 Площадь на одного учащегося ________ м2 

Общее количество рабочих мест: ________;

В том числе:

Для проведения лекционных занятий ______;

Для проведения практических работ _______;

Для проведения лабораторных работ _______
3.3 Микроклимат:*
- температура ___

- влажность _____

- скорость движения воздуха _______.

3.4. Освещение (естественное, искусственное) _____________________________.

3.5  Шум _____________________________________________________________.
3.6 Ультразвук ________________________________________________________.
3.7 Инфразвук ________________________________________________________.
3.8 Вибрация _________________________________________________________.
3.9 Излучение ________________________________________________________.
3.10 Вентиляция _______________________________________________________.
3.11 Отопление ______________________________________________________.
3.12 Кондиционирование воздуха ______________________________________.
*Показатели 3.3-3.12 указываются на основании требований Сан ПиН и особенностей учебного кабинета (лаборатории) и учебной мастерской.

ПЕРЕЧЕНЬ ОСНАЩЕНИЯ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ)

	Наименование средств обучения
	Количество
	Планируемое приобретение (разработка)



	
	
	Срок
	Ответственный 
	Отметка о выполнении

	Технические средства обучения

  Компьютер

 Мультимедийный проектор

    и т. д.

  Учебные аудио-, видеозаписи (привести перечень)

Транспаранты (привести перечень)
	
	
	
	

	Электронные средства обучения

 Компьютерные программы педагогического назначения

Электронные учебные пособия


	
	
	
	

	Печатные средства обучения

Схемы (привести наименование)    _____________________________

Плакаты (привести наименование)

_____________________________  
Образцы документов (привести перечень)
	
	
	
	

	Объемные средства обучения

Натуральные образцы (привести наименование)

Образцы сырья, посуды (привести наименование)

Макеты (привести наименование)

Модели (привести наименование)


	
	
	
	

	Учебно-производственное 

оборудование

(привести наименование)

Инструмент (привести наименование)


	
	
	
	

	Перечень расходных материалов
(привести наименование)


	
	
	
	

	Дидактическое обеспечение** (привести перечень)

	
	
	
	


**Дидактическое обеспечение включает элементы УМК учебной дисциплины (методические указания для выполнения лабораторных и практических работ, средства контроля (материалы ОКР, экзаменационные, тесты и т.д.), материалы для самостоятельной работы учащихся и т.д.) и перечень литературы, НПА и ТНПА.

	Средства защиты и первой помощи (для лабораторий)

	Наименование
	Количество
	Планируемое приобретение

	
	
	Срок
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Аптечка медицинская

Огнетушитель

Вытяжной шкаф

Заземление

Перчатки

Халат


	
	
	
	


	Оборудование помещения

	Наименование
	Количество
	Планируемое приобретение

	
	
	Срок
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Доска классная

Стенд информационный

Стол для преподавателя

Стол для учащихся

Стул

Шкаф книжный

Экран проекционный
	
	
	
	


Планировка учебного и вспомогательных помещений (данный раздел входит только в паспорт лаборатории или мастерской):

(масштаб 1:100)

Информация для заведующего учебным кабинетом (лабораторией)

1.1 Порядок деятельности учебного кабинета (лаборатории, мастерской) устанавливается в соответствии  с Кодексом Республики Беларусь об образовании 13 января 2011 г. № 243-З, Положением об учреждении среднего специального образования  Постановление Министерства образования Республики Беларусь от  22.07.2011 № 106, Санитарными нормами и правилами «Требования для учреждений профессионально-технического и среднего специального  образования» Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 6 мая 2013 № 38.
1.2  Учебный кабинет, (лаборатория, мастерская) являются материально-технической и методической базой образовательного процесса и представляют собой специализированную аудиторию, предназначенную для совместной деятельности преподавателей и учащихся в изучении учебных дисциплин в соответствии с требованиями образовательных стандартов специальностей, учебными планами и учебными программами, а также для консультационной и творческой работы.

Материально-техническая база и дидактическое обеспечение учебного кабинета, (лаборатории, мастерской)
2.1 Материально-техническая база и дидактическое обеспечение учебного кабинета, (лаборатории, мастерской) - комплекс специализированного оборудования и иных средств обучения, отвечающих современному состоянию преподаваемой учебной дисциплины  (-лин) и предназначенный для подготовки специалистов в соответствии с требованиями образовательного стандарта.
2.2  К дидактическому обеспечению (учебно-методическим материалам) учебного кабинета, (лаборатории, мастерской) относятся  образовательные стандарты специальностей, действующие типовые учебные программы и учебные программы филиала по учебным дисциплинам, основная учебная, справочная, нормативная, дополнительная литература; УМК, включающий: методические рекомендации и инструкции к видам самостоятельных работ учащихся (практическим, лабораторным), а также образцы типовых заданий к контрольным работам, темы рефератов, докладов, материалы для дипломного и курсового проектирования, раздаточный материал по темам учебных дисциплин.

2.3 К наглядным и техническим средствам обучения относятся: образцы и условно-схематические фотографии, плакаты, рисунки, карты, диаграммы, схемы, графики, компьютерные презентации, материалы, приборы, ТСО, аудиовизуальные материалы, ЭСО.

Основные направления деятельности учебных кабинетов, (лабораторий, мастерских):
3.1 Проведение учебных занятий по учебной программе, занятий дополнительного образования по профилю учебного кабинета, (лаборатории, мастерской);

3.2 Создание оптимальных условий для качественного проведения образовательного процесса на базе учебного кабинета (лаборатории, мастерской);

3.3 Подготовка наглядных пособий, учебных материалов;

3.4 Обеспечение средствами наглядной агитации (стенды-раскладушки, предметные стенды, тематические газеты)

3.5  Разработка и систематизация методического материала, помогающего осуществлению индивидуализации и дифференциации обучения, предполагающего вариативность содержания, характера и форм заданий, форм контроля и самоконтроля (памятки-инструкции, карточки с заданиями, карточки для самоконтроля и т.д.);

3.6   Разработка и систематизация необходимых материалов для организации самостоятельной работы учащихся, определение по каждой теме (разделу) учебной дисциплины вида самостоятельных работ учащихся, создание условий для внеаудиторной самостоятельной работы;

3.7 Наглядное освещение процесса выполнения учебных программ по учебным дисциплинам для учащихся  (какие знания нужно усвоить, какими умениями и навыками овладеть, контроль знаний, итоги усвоения тем).

3.8 Формирование папок с конспектами открытых уроков, семинаров, внеклассных занятий.
3.9 Составление заведующим учебным кабинетом (лабораторией, мастерской), заявок на планово-предупредительный ремонт, обеспечение контроля выполнения ремонта;

3.10 Соблюдение мер по охране здоровья учащихся и педагогических работников, охраны труда, противопожарной защиты, санитарии и гигиены;

3.11 Участие в проведении смотров-конкурсов учебных кабинетов (лабораторий, мастерской);

3.12 Обеспечение сохранности имущества кабинета‚ (лаборатории, мастерской);

3.13  Заведующий учебным кабинетом (лабораторией, мастерской): 
-  составляет и утверждает в установленном порядке план работы учебного кабинета, в т. ч. организацию научно-методической работы по обеспечению учебных дисциплин;

-  максимально использует возможности учебного кабинета для осуществления образовательного процесса;

-  систематически обновляет, дополняет информацию на стендах;

-  выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических средств обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств обучения, т. е. по ремонту и восполнению учебно-материального фонда;

-  осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием;
-  принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного кабинета, (лаборатории, мастерской), вёдет их учет в установленном порядке;

-  при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет ответственность за соблюдение правил техники безопасности, санитарии, за охрану жизни и здоровье учащихся;

-  ведет паспорт учебного кабинета  (лаборатории, мастерской), делает заявки на приобретение  средств обучения, занимается списанием устаревшего и испорченного оборудования.

Рекомендации по заполнению паспорта учебного кабинета
 (лаборатории, мастерской)
Заведующие кабинетами (лабораторий, мастерских, иных учебно-производственных объектов) учреждения образования составляют Паспорт кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебно-производственных объектов), который, как правило, включает перечень необходимого технического и дидактического обеспечения учебной дисциплины (предмета) и практики, исходя из общих принципов комплексного методического обеспечения, с учетом примерного перечня оснащения кабинета (лаборатории, мастерской), размещенного в типовых учебных программах учебных дисциплин (предметам), практики, с учетом проводимых лабораторных и практических занятий, курсового проектирования, учебной практики по учебной дисциплине, организации кружковой работы и др.

Паспорт включает пояснительную записку, в которой указывается, по каким учебным дисциплинам (предметами) и по каким специальностям проводятся лабораторные и практические работы, практические занятия, приводится планировка учебного объекта, отмечаются санитарно-технические условия (площадь на одного учащегося, микроклимат (температура, влажность, скорость движения воздуха), освещение (естественное, искусственное), шум, ультразвук, инфразвук, вибрация, излучения, вентиляция, отопление, кондиционирование воздуха, защитные средства и средства первой помощи, мебель и инвентарь, оборудование, приспособления и инструмент, расходные материалы, технические средства обучения, литература и нормативные правовые акты). Паспорт разрабатывается с учетом перспектив развития кабинета (лаборатории, мастерской и других учебно-производственных объектов) на 5 лет, рассматривается на заседании цикловой (предметной, методической) комиссии, согласовывается с заместителями директора по учебной работе и по производственному обучению, утверждается руководителем учреждения образования. 

Разработанные в учреждении образования документы, регламентирующие структуру и организацию деятельности учебных кабинетов (лабораторий, мастерских, иных учебно-производственных объектов), должны соответствовать Санитарным нормам и правилам «Требования для учреждений профессионально-технического и среднего специального образования», утвержденным постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 06.05.2013 № 38. (Из письма МО РБ к началу 2017-2018 уч. года)

Стол преподавателя





Рабочие места учащихся





Стенд для испытания проводников








